WIR SUCHEN ZUM NACHSTMOGLICHEN TERMIN:

KAUFMANNISCHE ANGESTELLTE
(M/W/D) IN VOLLZEIT

Inr Aufgabengebiet:

- Korrespondenz mit Lieferanten, Kunden und Behdrden
Rechnungserstellung

Kundenbetreuung bei Warenanlieferungen
Auftragsannahme und -bearbeitung

Allgemeine Organisation Backoffice

Ihr Profil:

- Kaufmé&nnische Ausbildung

- Erste einschlégige Berufserfahrung

- Anwendungssichere MS Office Kenntnisse

- Selbststandige, zuverldssige und strukturierte
Arbeitsweise

- Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
sowie eine hohe Dienstleistungsorientierung

Wir bieten:

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem tollen motivier-

ten Team mit familienfreundlichen Arbeitszeiten und
leistungsgerechter Entlohnung. Es erwartet Sie eine
abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem
wachsenden und zukunftsorientierten Unternehmen.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, senden Sie bitte Ihre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres
Gehaltswunsches an:

per Mail personal@hirsch-gmbh.com

oder Post: Hirsch Holding GmbH
z. Hd. Sophie Engel
Hermann-Funk-Str. 7
28309 Bremen
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